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วิธีการดาวนโ์หลด Form EASI สามารถใช้ Microsoft Edge, Google Chrome และ Firefox 

ขั้นตอนการดาวนโ์หลด Form EASI  

1.เขา้ www.hapag-lloy.com แลว้ท าการ Log in ดว้ย User และ PW 

2.กดเลือก Documentation ทางดา้ยซา้ยมือ แลว้เลือก Shipping Instructions พอเลือกก็จะเขา้มาตามหนา้ตาที่แสดง

ดา้นล่างนี ้Electronic-Advanced Shipping Instructions: eaSI online 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

1 booking ตอ่ 1 From เทา่น่ัน ไม่สามารถน า Form ของ ชุดเก่ามาใช้ได ้

ต้องดาวนโ์หลด Form ใหม่ทกุ shipment 

 

 

http://www.hapag-lloy.com/
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3.เลือกเบอรบ์ุ๊กกิง้ที่เราตอ้งการดาวนโ์หลด Form เลือกกด  Download New Form **PDF ที่รองรบัคือ  

“Adobe Reader” Form ของ HL จะไม่รองรับไฟล ์PDF Foxit หรือ PDF exchange  

สังเกตว่าจะขึน้ Pop-Up blocked ตามตัวอย่างด้านล่าง แถบเว๊บบราวเซอร ์ให้เรากดที ่Pop-up และจะขึน้ข้อความ
ให้เราเลือก Always allow pop-ups and redirects from แล้วกดเลือก DONE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อีกวธิีถ้าเรากดที ่Pop-up ไม่ทันให้ไปเลอืก ปลดลอ็ก ทีรู่ปกุญแจ ตามตวัอย่างด้านล่าง แล้วก็เลอืก Allow เพื่อท า
การคลายล็อก เพือ่ทีจ่ะสามารถดาวนโ์หลด Form EaSi ได ้
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การเซฟไฟลจ์ากการดาวนโ์หลดดว้ย Web Browser : Microsoft Edge, Google Chrome และ Firefox 

*** ไม่ว่าจะโหลดจาก Web Browser ไหนกต็าม วิธกีารดาวนโ์หลด การเซฟ จะเหมือนกันหมด *** 

 

วิธีโหลด ฟอรม์ จาก Microsoft Edge กดเซฟลงเครื่องคอมเราก่อนเสมอ โดยเลือกกดจากสญัลกัษณต์ามตวัอยา่งขา้งล่าง 

ทนัทีที่เรากดเลือกเซฟ จะมีหนา้ต่าง pop up Save As ขึน้มา แลว้ดวูา่เราจะเก็บไฟลไ์วใ้นส่วนไหนของเครื่องคอมของเรา   
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วิธีโหลด ฟอรม์ จาก Google Chrome กดเซฟลงเครื่องคอมเราก่อนเช่นเดยีวกนั โดยเลือกกดจากสญัลกัษณต์ามตวัอย่าง

ขา้งล่าง แลว้ดวู่าเราจะเก็บไฟลไ์วใ้นส่วนไหนของเครื่องคอมของเรา วิธีการกดเซฟลงเครื่องคอมจะเหมือนกนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีโหลด ฟอรม์ จาก Firefox กดเซฟลงเครื่องคอมเราก่อนเช่นเดียวกนั โดยเลือกกดจากสญัลกัษณต์ามตวัอยา่งขา้งล่าง 

แลว้ดวูา่เราจะเก็บไฟลไ์วใ้นส่วนไหนของเครื่องคอมของเรา วิธีการกดเซฟลงเครื่องคอมจะเหมือนกนั 
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วิธีการเปิดไฟล ์ทีถู่กต้อง ส าหรบัคนท่ีใช ้PDF เวอรช์ั่นอื่นๆ เช่น PDF Foxit หรือ PDF Exchange ใหไ้ปท่ีไฟล ์SI ที่เซฟ

เอาไว ้จากนั่นใหค้ลิกขวา แลว้เลือกที่ Open with แลว้เลือกใหเ้ป็น Adobe Acrobat Reader วิธีนีค้ือการเปิดไฟลท์ี่สมบรูณ์

แบบที่สดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

วิธีสงัเกตงา่ยๆ ว่า PDF ที่เปิดเป็นเวอรช์ั่นไหน สงัเกตมมุไฟลด์า้นซา้ยมือบนสดุ ซึ่งดตูามตวัอยา่งดา้นล่าง ที่แสดงไวไ้ด ้

ซึ่งนามสกลุไฟลต์อ้งโชวเ์ป็น      Adobe Acrobat Reader เท่าน่ัน    
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หลงัจากที่เราท าการเปิดไฟล ์จะขึน้ฟอรม์ตามตวัอย่างดา้นล่าง แลว้กดเลือก   Enable All Features  ก่อนเสมอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เวอรช์ั่นท่ีสมบรูณใ์นการ create คือตอ้งมีกรอบสีแดงลอ้มไวแ้บบนี ้และสามารถจะ create เขา้ไปในช่องต่างๆได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไฟลต์อ้งโชวเ์ป็น Adobe Acrobat Reader เท่านั่น 
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วิธีการกรอกข้อมูล eaSI 

เร่ิมต้นการกรอก Shipper Consignee และการเลอืกใส่เบอร ์BL  

จดุส าคญัที่เนน้ย า้ จดุที่ 1 Please select: ใหเ้ลือก Change a Previously Sent B/L Instruction 

จดุส าคญัที่เนน้ย า้  จดุที่ 2 ใหเ้ลือกเป็นเบอรบ์ีแอลของเราทกุครัง้ 

*** ส าคัญเพราะถ้าไม่เลือก เวลาส่ง eaSI เข้ามาระบบจะ auto create เบอรบ์ีแอลให้ใหม่ทันท ีและในระบบของ
เราจะโชวบ์ีแอลเป็น 2 เบอรท์นัท ีและในกรณีทีต่้องการ split bl กต็้องเลือกเบอรบ์ีแอลให้ถูกต้องเช่นกัน *** 

ในการกรอข้อมูลลงใน eaSI ส าคัญคือการใหข้้อมูลทีค่รบถ้วนมากทีสุ่ด เชน่ Shipper Consignee ก็ควรใส่เบอร ์
โทร Tax ID อีเมลใ์หค้รบ เพื่อความรวดเร็วในการ create Draft  
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ถ้ามี Notify party มากกว่า 1 บริษัท ให้กด Add More ระบบจะ pop up อีก 1 หน้าส าหรับ Also Notify 

 

หลงัจากที่กด Add More ตรง Notify Address จะมีหนา้ pop up ขึน้มาและโชวเ์ป็น Notify Address #2 ซึง่สามารถใส่ได้

สงูสดุ 3 Notify party กรอกขอ้มลู ท่ีอยู่ใหค้รบถว้น  

หรือถา้ไม่ตอ้งการหนา้ที่ เราก็สามารถกดเลือก Remove this page ไดเ้ช่นเดียวกนั 
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วิธีการเลอืก Freight team และ การเลือก Type BL 

 

เร่ิมกันในส่วนของการกรอกเลือก Freight 

 

Freight Payable At: Origin ขอ้มลูจะ pop up โดยอตัโนมตัิ ตามลกูศรสีเหลือง และจะขึน้ All prepaid ตามลกูศรสีแดง 
แต่ถา้กดเลือก เปลี่ยน Destination Port Change จาก prepaid เป็น collect ตรงกรอบลกูศรสีแดงก็จะขึน้โชวว์่า 
Individually ซึ่งก็ไม่ไดผิ้ดอะไร. 
Freight Payable At: Destination ช่อง ลกูศรสีแดง กจ็ะขึน้โชวเ์ป็น All Collect เช่นเดยีวกนั. 
Freight Payable At: Elsewhere ตรงนีส้  าคญั ถา้เป็น Elsewhere ใหร้ะบ ุชื่อประเทศ และชื่อบรษิัท พรอ้มเบอรโ์ทรและ
อีเมล ์ตรงช่อง Remarks มมุล่างขวา เพื่อความรวดเรว็ในการแจง้ขอ้มลูใหแ้ก่ประเทศที่ตอ้งการไปจ่าย freight 

 

การเลือก Type BL 

 

Document Type: ถา้เลือก Sea Waybill เราจะส่ง first draft เป็น OBL และจะเปล่ียนเป็น SWB ใหห้ลงัจากที่ช าระเงิน
เรียบรอ้ยแลว้        **ถา้ตอ้งการที่จะโชว ์Freight ใหร้ะบจุ านวนบีแอลตรงช่อง Number of Freight  

                                 ถา้ไม่ตอ้งการโชวใ์หเ้ลือกที่ Number of Unfreighted 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ช่องส าหรับระบุว่าต้องการ โชวห์รือไม่โชว ์Freight 
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มีอะไรแจ้งบอกก็ใส่มาในชอ่ง Remarks ได้เลย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในส่วนของชอ่ง Remark มุมล่างขวา : ตรงช่องนีจ้ะเป็นช่องระบ ุหรือ add description หรือ mark ที่ยาวๆ ที่ลกูคา้
ตอ้งการโชว ์detail ทัง้หมดลงตรงหนา้บีแอล ก็ใหม้าระบเุพิ่มเติมตรงนีแ้ทน เพราะสามารถใส่ขอ้ความไดม้ากกวา่ในช่องของ 
description และ Mark  

 

หรือถา้ตอ้งการใชเ้ป็น as per attached sheet ใหร้ะบวุา่ “Long description pls used AS PER ATTACHED SHEET” 
แลว้ใหส่้ง attached sheet ไปท่ีเมล ์doc.th@csd.hlag.com   
 

ในเร่ืองของการ combine bl ว่ารวมกับ booking ไหนบ้าง (ส าคัญต้องระบุบอก) หรือ split bl ก็เชน่เดียวกนั ให้
ระบุบอกเอาไว้ตรงนีด้ว้ย  

 

รวมถงึในเรื่องของ Freight elsewhere ก็สามารถระบลุงในช่องนีเ้ช่นเดียวกนั “freight payable at…. พรอ้มทัง้ใส่ชื่อบรษิัท
ที่ตอ้งการใหอ้อกไปเก็บคา่เฟรทดว้ย   
 

**ถ้ามีอะไรทีต่อ้งการบอกทางเราอีกแล้วกรอบชอ่งไม่พอใส ่ให้เลือกกด Add more ไดเ้ลย**  
 

 

 

 

 

mailto:doc.th@csd.hlag.com
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การใส่ข้อมูล ในส่วน ทีไ่ป US & CA 

ขอ้มลูที่กรอกจะอยู่ในหนา้แรก แถวๆช่องที่เรากรอกเลือก freight 

- ถา้เราซบัมิท AMS & ACI ให ้Click เลือกที่ช่อง AMS/ACI Self-Filer จะมีหนา้ตา่ง pop up ขึน้มาวา่  

เราเป็น self-filer ที่ตอ้งการซ บมทิเองใช่ไหม ใหเ้ลือก  Yes  

*** ทกุ shipment ที่ไปทาง US & CA ในฟอรม์ eaSI หนา้สดุทา้ยจะเป็นในสว่นของ การใหก้รอกขอ้มลุของ 

True Shipper & Ultimate Consignee ถา้เราซบัมิทเองเราก็สามารถลบนีไ้ดเ้ลย 

- หลงัจากนั่นจะ pop up ช่อง AMS SCAC/ACI No.: ใหเ้ราใส่ SCAC Code หรือ ACI Code ของเราที่ช่องนี ้ไดเ้ลย 

- กรณีถา้ filling ทัง้ AMS & ACI ใส่ในช่องนีเ้ป็น AMS แลว้ ACI สามารถใส่แจง้ไวใ้น Description หรือในช่อง 

Remark ไดเ้ลย  
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ถ้า shipment ทีไ่ปประเทศบราซิล ตอ้งใส่ Tax ID ในส่วนของ Brazil Tax ID: ดว้ยทกุครัง้  

** การกรอกขอ้มลูที่ถกูตอ้งและครบถว้นตัง้แต่สง่ SI จะท าใหก้าร process ท าดราฟ ไดร้วดเรว็มากยิ่งขึน้ ** 
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การกรอกข้อมูลในสว่นของ Number of packages, Gross weight, Description และ Mark 

ในทกุฟอรม์ของ eaSI จะมีเบอรต์ูโ้ชวด์ว้ยทกุครัง้ เราก็ท าการกรอกขอ้มลูในกรอบสีแดงใหค้รบถว้น 

- ในส่วนของลกูศรสีเหลือง คือ ช่องที่กรอกขอ้มลู Mark อาจจะช่องเล็ก ซึง่สามารถกด Enter ลงมาไดเ้รื่อยๆ สามารถ

ใส่ขอ้ความไดเ้ยอะถงึ 99 บรรทดั 

- ในส่วนของลกูศรสีเขียวคือช่องของ Print the Kind of Packages on B/L as: คือช่องนีจ้ะโชวใ์นหนา้ของ draft bl 

ซึ่งเราสามารถเติม S ในส่วนของ kind of package ไดเ้ลย ตามตวัอยา่งคือ BAGS  

- ในส่วนของ Gross Weight ตรงหน่วย Unit ตอ้งอยา่ลืมเลือก KGM เท่านั่น ส่วนในช่อง Measurement ใหเ้รา

เลือก Unit เป็น MTQ ถา้ลกูคา้ตอ้งการใหโ้ชว ์Measurement ก็สามารถระบลุงมาไดเ้ลย 

 

Noted: บางประเทศ บงัคบัวา่ตอ้งโชว ์Measurement หรือ HS Code ก็จะมีกรอบสีแดงลอ้มรอบไว ้ก็จะตอ้งท า

การใสใ่หค้รบถว้นดว้ยเช่นเดยีวกนั 

** HS Code ควรระบุ เพราะถ้าไม่ระบุ บางคร้ังอาจจะเกดิการผิดพลาดได้ เพราะสนิค้าบางชนิดอาจมี HS 

Code มากกว่า 1 ตัว เพือ่ความถูกต้องควรระบุมาให้ครบถ้วน ** 
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วิธีการ Combine BL, Split BL หรือการ Create Console container 

การ Combine BL ให้เลือกท าในส่วนของ Container  

- ถา้ขอ้มลู detail เหมือนกนั ทัง้จ านวนของ น า้หนกั mark description กเ็ลือกกดที่ปุ่ ม copy ไดเ้ลย ขอ้มลูทัง้หมด

จะ pop up มาให ้แลว้เราก็ท าการใส่เบอรต์ู ้ของ booking ที่เราตอ้งการ combine  

- ถา้ขอ้มลูแตกตา่งกนั ใหเ้ลือกกดที่ add แลว้ท าการใส่ขอ้มลู ใหมท่ัง้หมดพรอ้มเบอรต์ูเ้ช่นเดียวกนั 

** เวลาที่เราเลือก add หรือ copy แลว้ไมต่อ้งการให ้เลือก remove ตอ้งที่เราสรา้งเพิ่มขึน้เท่านั่น ** 

การ Split BL ให้เลือกท าในสว่นของ Container เชน่เดียวกัน 

- ถา้ตอ้งการ split 1 ตู ้ต่อ 1 บีแอล วิธีการก็คือใหก้ดเลือกที่ปุ่ ม remove คือการ remove ตูท้ี่ไม่ตอ้งการออก เวลาเรา

ท าอีกเบอร ์bl เรากเ็ลือกตูท้ี่ไมต่อ้งการออกเช่นเดยีวกนั ไมต่อ้งการตูไ้หนให ้ remove ตูน้ั่นออก ใหเ้หลือแตเ่พียงตุท้ี่

ตอ้งการจะท า bl นั่นๆ  

การท าบีแอล ตู้ console กรณีทีตู่เ้ดียวแต่หลาย item ให้เราเลือกท าที ่Cargo 

- กรณี detail ทัง้หมดเหมือนกนั ใหเ้ลือกกดที่ copy ไดเ้ลย แลว้มาแกท้ี่จ  านวนของ หรือน า้หนกั ตามตอ้งการ 

- กรณี detail ไม่เหมือนกนั ใหเ้ลือกกดที่ add แลว้ท าการกรอกขอ้มลู ทัง้หมดลงไป 

*** ในการเลือกใช ้Cargo เบอรต์ูจ้ะไม่โชวข์ึน้มาให ้จะเป็นเพยีงแค่ขอ้มลู จ านวนของ น า้หนกั description mark ใหเ้รา

กรอกขอ้มลูลงไปเทา่นั่น จะแตก item ที่ตุไ้หน ตอ้งกดที่ตูท้ี่เราตอ้งการเท่านั่น *** 
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การ Create HB ในกรณีทีใ่ห้ทาง Hapag Lloyd Filling ให้ 

กรณีที่ไม่ใช่ลกูคา้ NVOCC และตอ้งการให ้Hapag Lloyd ซบัมทิให ้ตอ้งแจง้ตัง้แตต่อนท า booking ว่าใหท้าง HL ซบัมิทให้

ทางระบบบุ๊กกิง้จะไดท้ าการ create เบอร ์HB และโชวใ์น booking confirmed  

▪ การกรอกขอ้มลู ก็เพียงแคใ่ส่ actual shipper & consignee ตามตวัอย่างที่แสดงดา้นล่าง เลือกเบอร ์HB เอาไว้

ดว้ยทกุครัง้ 

▪ เบอรต์ูจ้ะขึน้โชวท์างดา้นซา้ย Cargoes Available: จะตอ้งท าการคลิกลกูศร >> เพื่อยา้ยไปที่ช่องดา้นขวามือ 

(Cargoes Linked to this shipper/consignee Combination: *เบอรต์ูข้อง HB ตอ้งอยูช่่องทางขวามือเท่านั่น* 

           กรณีที ่filling เอง สามารถ กด remove True Shipper & Ultimate Consignee ได้เลย 
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วิธีใช้งาน | Send Form | Save as Draft | Save as Template | Import Template | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

| Send Form |  วิธีการส่ง และวธิีการดูเวลาตดิปัญหา.  

| Save as Draft | วิธีการ Save ข้อมูลเก็บไว้ เพือ่ตรวจก่อนทีจ่ะส่งเข้าระบบ. 

| Save as Template |  วิธีการ Save ข้อมูลทัง้หมดเพือ่ทีเ่ราจะใช้ในชุดต่อไป.  

| Import Template | วิธีการ ดงึข้อมูลเก่าทีเ่ราเกบ็ไว้ มาใช้ในชุดใหม่. 
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| Send Form | วธิีการส่ง และวิธีการดูเวลาติดปัญหา. 

 

 

 

กรณีถา้กรอกขอ้มลูไม่ครบ จะมีขึน้ Warning ซึ่งเรากด็วูา่เราท าอะไรไม่ครบ (ในกรอบสีแดง) เรากด็ ูWarning ที่ขึน้วา่มีขอ้มลู

ในส่วนไหนที่ไม่ครบ ตามตวัอย่างดา้นล่าง จะมีโชวว์่า ไม่ไดใ้ส่ Gross weight ที่ item 1 และในส่วนของ Freight Payable 

ไม่ไดเ้ลือกไว.้ 
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หลงัจากที่เราแกไ้ข Warning จนครบถว้นและถกูตอ้งหมดแลว้ ระบบจะ pop up หนา้ต่างตามตวัอย่างดา้นล่างใหเ้รา click 

เลือก I herewith confirm VGM แลว้เลือกกดที่ Send Email 
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หลงัจากที่กด Sent Email จะมหีนา้ต่าง pop up ขึน้ ถา้ใช ้email Outlook ใหเ้ลือกกด Default email แลว้กดเลือก 
Continue  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

กรณีถา้ไมใ่ดใ้ช ้Outlook ใหเ้ลือก ที่ Use Webmail ถา้ใช ้Gmail ก็เลือกที่ Add Gmail หรือ Add other ส าหรบัเมลอ์ื่นๆ 

หลงัจากเลือก Add แลว้จะมีหนา้ต่าง pop up ขึน้มาใหใ้ส่เมลแ์ลว้ก็กด OK 
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หลงัจากที่กด Continue ระบบจะ pop up พรอ้ม แนบ file eaSI ไปท่ีเมล ์SI.EFORM@CSD.HLAG.COM  

ในอีเมลน์ีไ้ม่สามารถ แนบ attached อื่นท่ีนอกเหนือจาก SI ได ้และอีเมลน์ีก้็ไม่สามารถตาม Draft ไดเ้ช่นเดยีวกนั  

อีเมล ์SI.EFORM@CSD.HLAG.COM ส าหรับการส่ง SI เท่าน่ัน!!! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:SI.EFORM@CSD.HLAG.COM
mailto:SI.EFORM@CSD


 
 
 

22 
 

 

 

อีกหนึ่งวิธีในการส่ง SI ถา้กรณีที่ส่ง Send Email แลว้ไม่เขา้ระบบ ใหเ้ปล่ียนจาก Send Email  เป็น Submit Online   ซึ่งจะ

มีขัน้ตอนการส่งดงันี ้

- ติก๊ในช่อง I herewith Confirm that I understand ตามตวัอย่างดา้นล่าง 

- จากนั่นใหเ้ลือกที่ Submit Online (กรณีที่ใช ้PDF version Pro แนะน าใหส่้ง Submit Online 

- หลงัจากนั่นจะมีหนา้ pop up ใหเ้ราท าการ Log in เหมือนท่ี Log in ในหนา้ Web Hapag Lloyd  
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- หลงัจากที่กด Login เรยีบรอ้ย ระบบจะ pop up หนา้ต่างขึน้มาใหต้ามตวัอยา่งดา้นล่าง ใหเ้รากดเลือก               
Go to Online Business 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- หลงัจากที่เรากดเลือกแลว้ ระบบจะ pop up ไปท่ีหนา้ Web Hapag Lloyd ดงัตวัอยา่งในหนา้ถดัไป 
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*** จากหน้า Web หน้านี ้เราจะสามารถเช็คว่าทาง Hapag Lloyd ได้รับ SI หรือไม่ สามารถดูได้จากแถว No. of 

Shipping Instructions (received at Hapag-Lloyd) ตามตวัอย่างด้านล่าง ทีต่ีกรอบสีแดง *** 

ถา้ขึน้เลข 1 แสดงวา่ SI เขา้สู่ระบบเป็นท่ีเรียบรอ้ยแลว้  

ถา้ขึน้ 0 แสดงวา่ชดุนั่นๆ ยงัไม่ไดร้บั SI 
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| Save as Draft | วิธกีาร Save ข้อมูลเก็บไว้ เพือ่ตรวจกอ่นทีจ่ะส่งเข้าระบบ. 

ในการกรอกขอ้มลู ถา้ตอ้งการเพิม่เติมหรือแกไ้ข ก่อนส่ง เราสามารถที่จะกด Save as Draft เอาไว ้อาจส่งใหล้กูคา้ไดต้รวจอีก

รอบก่อนส่ง เราก็สามารถท าไดโ้ดยการ Save as Draft 

 

 

 

 

หลงัจากที่กด Save as Draft จะขึน้ pop up หนา้ตา่ง ใหเ้ราเลอืก Save Locally (แนะน าให้เเซฟเก็บไว้ทีเ่คร่ืองคอม

ของเราจะดกีว่า เพื่อง่ายสะดวกต่อการค้นหา) 
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หลงัจากนั่นใหเ้ลือก Save ลงในส่วนไหนของคอมเราก็ได ้และเราก็สามารถเปิดไฟลจ์ากตรงนี ้โดยที่ไม่ตอ้ง กรอกขอ้มลูใหม่

กรณีที่เรายงัไม่แนใ่จว่า จะกรอกขอ้มลูทัง้หมดถกูตอ้งไหม เราก็สามารถเลือกเครื่องมือจากตรงนีไ้ด ้
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| Save as Template |  วิธีการ Save ข้อมูลทัง้หมดเพือ่ทีเ่ราจะใช้ในชุดต่อไป. 

 

 

 

 

กรณีที่ขอ้มลู Shipper, Consignee, Mark หรือ Description เหมือนกนั เราสามารถที่จะเซฟเป็น Template เอาไวใ้ช ้เพื่อ

ประหยดัเวลาส าหรบัการท า BL ใน booking อื่นๆ ที่ขอ้มลูคลา้ยๆกนั เราสามารถเซฟไดท้ัง้แบบ online และ              

Locally (เซฟในเครื่องคอมของเรา) มีขอ้แนะน าวิธีการเซฟทัง้ 2 แบบ  

 

Save Template แบบ Online: คลิกเลอืกทีปุ่่ ม Save Template แลว้เลือก Save Template Online 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มาดวูิธีการเซฟแบบละเอียดในหนา้ต่อไป 
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หลงัจากที่เรากดเลือก Same Template Online จะมีหนา้ต่าง pop up และใหเ้รา Log in อีกครัง้ ใส่  
Username & Password แลว้ก็ Login 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลงัจากกด Login หนา้ต่างจะใหเ้ราตัง้ชื่อ Template ในท่ีนีเ้ราจะตัง้เป็น THAI SMILE ตามชื่อ Shipper ซึ่งตรงนี ้
เราสามารถที่จะตัง้เป็นชื่ออะไรกไ็ด ้ตามแตเ่ราสะดวกและจ าไดใ้นการเรียกใชใ้น shipment ถดัไป ตัง้ชื่อเรยีบรอ้ยก็ 
กด Save Template ไดเ้ลย 
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หลงัจากที่เราตัง้ชื่อและกด Save Template เรียบรอ้ย หนา้ต่างใหม่จะ pop up อกีครัง้ว่าเราจะแก ้Form ตวัที่เราเซฟไหม ถา้

ไม่ตอ้งท าอะไรต่อแลว้กใ็หเ้ราเลือกกดที่ Go to Online Business 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั่น ลิงคจ์ะน าพาเรามาที่หนา้ Web อีกครัง้ เราสามารถเชก็ Template ของเราไดท้ี่หนา้ Shipping Instructions แลว้

เลือกที่ eaSI Template ถา้มี Template ที่ไม่ตอ้งการใชแ้ลว้ก็สามารถลบทิง้ไดเ้ช่นเดียวกนั 

สามารถที่จะเลือกหาชื่อ Template ในช่อง Search ไดเ้ลย 
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Save Template แบบ Locally: คลิกเลอืกทีปุ่่ ม Save Template แลว้เลือก Save Template Locally 

การเซฟนีจ้ะเซฟใส่เครี่องคอมของเรา (วิธีนีด้ี ถา้ Web หรือ internet มีปัญหาก็สามารถเรยีกใชไ้ดต้ลอดเวลา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลงัจานั่นกจ็ะมีหนา้ตา่ง pop up ขึน้มาใหเ้ราเลือกเซฟเก็บเอาไว ้เรากต็ัง้ชื่อเอาไวไ้ดเ้ลย เพื่อสะดวกในการเรียกใช ้นามสกลุ

ไฟลท์ี่เซฟเป็น Template จะเป็นนามสกลุไฟล ์XML นามสกลุส าหรบัไวด้งึ Template เท่านนั 
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| Import Template | วิธีการ ดงึข้อมูลเก่าทีเ่ราเกบ็ไว้ มาใช้ในชุดใหม่ 

 

 

 

 

เปิด Form ของ booking ที่เราตอ้งการท าขึน้มา แลว้จากนั่นใหเ้ราเลือก Import Template ถา้เราเซฟแบบ online กใ็ห้

เลือกที่ Online Template List 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั่นก็จะมีหนา้ตา่ง pop up เพื่อใหเ้ราท าการ Log in  
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จาก Form ที่เราจะท า เวลาที่เลือกส าหรบั Template แบบ online จะมีหนา้ตา่ง Template  pop up ขึน้ เราสามารถเลือก 

Template ที่เราตอ้งการใชไ้ดเ้ลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

การใช ้Template เหมาะส าหรบั shipment ที่ไปประเทศเดียวกนั ชื่อของ shipper consignee หรือ notify เหมือนกนั 
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ส าหรบั Template แบบ Locally กเ็ลือกแบบเช่นเดยีวกบั เพยีงแค่เปล่ียนเลือกเป็น Local file system แลว้เลือกไฟล 

Template นามสกลุ XML ที่เราเซฟเก็บเอาไว ้
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หลงัจากที่เราเลือกแลว้ขอ้มลูที่เราเก็บไวท้ัง้หมดจะถกูดงึมาใชก้บั booking ใหม่ที่เรา download ขึน้มา สงัเกตขอ้มลู 

Shipper Consignee และ Notify จะโชว ์ซึ่งเราไม่ตอ้ง Created ใหม่เลย 

**นีค้ือขอ้ดขีองการใช้ Import Template ทีง่่ายสะดวกและย่นระยะเวลาในการ Created BL** 
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ในส่วนของเบอรต์ู ้ถา้สงัเกตที่วงกลมจะเห็น cargo ที่ 3 คือขอ้มลูที่ดงึมาจาก Template ที่เราท าเอาไว ้ซึ่งเราสามารถ        

copy description เพื่อที่จะไปใส่กบัเบอรต์ูข้องเรา หรือสามารถที่จะกดปุ่ ม  Remove ตรง Container  ออกไดเ้ลย 
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บทส่งทา้ย Q&A ของการใช้ eaSI Form 

Q: Form PDF ของ SI รบันามสกลุแบบไหนไดบ้า้ง? 

A: PDF ที่รองรบัคือ Adobe Acrobat Reader เทา่นั่น PDF Foxit หรือ PDF Exchange ระบบของเราไม่รองรบั ถา้ไมม่ี
สามารถดาวนโ์หลดไดฟ้รี และปลอดภยั เพียงแค่คลิก Download Adobe Acrobat Reader: Free PDF viewer 
 

Q: เราสามารถน า Form SI booking เดิมกลบัมาใชไ้ดไ้หม 
A: ไม่สามารถที่จะเอา Form เกา่มาใชไ้ด ้ในการท า SI ตอ้ง Download Form ใหม่ทกุครัง้ 
 

Q: สามารถท า SI แบบ online ไดไ้หม? 

A: ท าได ้แต่ไม่แนะน าเพราะการกรอกขอ้มลูมกัจะ Error การท า SI ที่ดีที่สดุคือเซฟลงในเครื่องคอมของเราและสามารถดู
วิธีการเซฟ และการเปิดไฟล ์SI ไดจ้ากหนา้แรกของคูม่ือเล่มนี ้ 
 

Q: Save as Draft จ าเป็นตอ้งใชไ้หม? 
A: เราสามารถที่จะ Save หรือไม่ Save ก็ได ้อาจท าใหเ้สรจ็แลว้กส่็งเลย ปุ่ มนีเ้หมาะส าหรบั คนที่ กรอกขอ้มลูแลว้ไม่แนใ่จ 
อาจส่งให ้ลกูคา้ ตรวจสอบขอ้มลูอีกรอบ ก่อนที่จะท าการกด Send Form 

 

Q: จรงิๆเวลาเซฟไฟล ์แบบ online หรือ Locally จะดีกว่ากนั 
A: ไฟลข์อง HL สามารถจะเซฟไดท้ัง้ 2 แบบ แต่แบบที่แนะน าคือการเซฟ locally เก็บไวใ้นเครื่องคอมของเรา เพราะสะดวกใน
การคน้หามากกว่า  

 

 

 

  

https://get.adobe.com/reader/

